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★《中华人民共和国会计法》、《中华人民共和国审计法》、《中华人民共和国企业所得税法》、《行政、事业单位会计制度》、《会计档案管理办法》需完全掌握。

★企业会计准则部分

1. 企业会计准则——基本准则

2. 企业会计准则第1号——存货

3. 企业会计准则第2号——长期股权投资

4. 企业会计准则第3号——投资性房地产

5. 企业会计准则第4号——固定资产

6. 企业会计准则第6号——无形资产

7. 企业会计准则第7号——非货币性资产交易

8. 企业会计准则第8号——资产减值

9. 企业会计准则第9号——职工薪酬

10. 企业会计准则第11号——股份支付

11. 企业会计准则第12号——债务重组
12. 企业会计准则第13号——或有事项

13. 企业会计准则第14号——收入

14. 企业会计准则第15号——建造合同

15. 企业会计准则第16号——政府补助

16. 企业会计准则第17号——借款费用

17. 企业会计准则第18号——所得税

18. 企业会计准则第19号——外币折算

19. 企业会计准则第20号——企业合并

20. 企业会计准则第21号——租赁

21. 企业会计准则第22号——金融工具确认和计量
22. 企业会计准则第28号——会计政策、会计估计变更和差错更正

23. 企业会计准则第29号——资产负债表日后事项

24. 企业会计准则第30号——财务报表列报

25. 企业会计准则第31号——现金流量表

26. 企业会计准则第32号——中期财务报告

27. 企业会计准则第33号——合并财务报表

28. 企业会计准则第34号——每股收益

29. 企业会计准则第35号——分部报告

30. 企业会计准则第36号——关联方披露

★审计部分
审计基础知识大纲

一、审计概论

1、审计的定义和特征

2、审计的产生和发展

3、审计的分类和审计方法

4、审计的职能和作用

5、我国审计体系的构成及其职责与权限

二、注册会计师职业道德

1、注册会计师职业道德规范及其基本原则
2、独立性

3、专业胜任能力与保密

4、收费、佣金及业务招揽

三、注册会计师执业准则体系与法律责任
1、中国注册会计师执业准则体系

2、注册会计师业务准则

3、审计质量控制准则

4、注册会计师的法律责任

四、审计目标与计划审计工作

1、财务报表审计的目标

2、审计重要性

五、审计证据与审计工作底稿

1、审计证据及其分类

2、审计工作底稿及其复核

六、审计报告

1、审计报告及其分类

2、审计报告出具的条件

★企业内部控制基本规范部分
《企业内部控制基本规范》（财会[2008]7号）
★企业内部控制配套指引部分
一、企业内部控制——组织架构

1、企业组织架构的含义

2、企业组织架构设计与运行中应当关注的风险

3、企业组织架构的设计控制

4、企业组织架构的运行的控制

二、企业内部控制——发展战略

1、发展战略的含义

2、企业制定和实施发展战略应关注的风险

3、企业发展战略的制定控制

4、企业发展战略的实施的控制

三、企业内部控制——人力资源

1、人力资源含义

2、企业人力资源管理应关注的风险

3、人力资源的引进与开发控制

4、人力资源使用与退出控制

四、企业内部控制——社会责任

1、企业社会责任的含义

2、企业履行社会责任应当关注的风险

3、安全生产控制

4、产品质量控制

5、保护环境与节约资源控制

6、促进就业与员工权益保护控制

五、企业内部控制——企业文化

1、企业文化的含义

2、企业文化建设应当关注的风险

3、企业文化建设的内容及其评估

六、企业内控制度——资金活动

1、企业资金活动应当关注的风险

2、资金活动的控制措施

3、筹资控制

4、投资控制

5、营运控制

七、企业内部控制——采购业务

1、采购业务应关注的风险

2、购买控制

3、付款控制

八、企业内部控制——资产管理

1、企业资产管理应当关注的风险

2、存货控制

3、固定资产控制

4、无形资产控制

九、企业内部控制——销售业务

1、销售业务应当关注的风险

2、销售控制

3、收款控制

十、企业内部控制——研究与开发

1、企业研究与开发应当关注的风险

2、立项与研究控制

3、开发与保护控制

十一、企业内部控制——工程项目

1、工程项目的含义

2、企业工程项目应当关注的风险

3、工程立项控制

4、工程招标控制

5、工程建设控制

6、工程验收控制

十二、企业内部控制——担保业务

1、担保业务的含义

2、企业担保业务应当关注的风险

3、调查评估与审批控制

4、执行与监控

十三、企业内部控制——业务外包

1、业务外包的含义

2、企业业务外包应当关注的风险

3、承包方选择控制

4、业务外包实施控制

十四、企业内部控制——财务报告

1、财务报告的含义

2、企业财务报告应当关注的风险

3、企业财务报告的编制控制

4、财务报告对外提供的控制

5、财务报告分析利用的控制

十五、企业内部控制——全面预算

1、企业实行全面预算应当关注的风险

2、预算编制控制

3、预算执行控制

4、预算考核控制

十六、企业内部控制——合同管理

1、合同的含义

2、企业合同管理应当关注的风险

3、合同订立的控制

4、合同履行的控制

十七、企业内部控制——内部信息的传递

1、企业内部信息的含义

2、企业内部信息传递应当关注的风险

3、内部报告形成的控制

4、内部报告使用的控制

十八、企业内部控制——信息系统

1、信息系统的含义

2、企业利用信息系统实施内部控制应当关注的风险

3、信息系统的开发控制

十九、企业内部控制审计指引

1、内部控制审计的含义

2、企业管理层的责任

3、内审组织的责任

4、内审报告的类型

二十、企业内部控制评价指引
1、企业内部评价的含义

2、企业实施内部控制评价应当遵循原则

3、内部控制评价的内容

4、内部控制评价的程序

5、内部控制缺陷的认定

6、内部控制评价报告
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